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重庆市司法局关于

进一步加强律师事务所财务管理工作的意见

渝司办〔2012〕180号
各区、县（自治县）司法局，市律师协会：

为进一步规范律师事务所财务行为，提高财务管理水平，促进律师事务所市场化经营，实现律师行业的更好更快地发展，现就进一步加强全市律师事务所财务管理工作提出以下意见。

充分认识加强律师事务所财务管理工作的重要意义

财务管理是律师事务所管理工作的重要组成部分。加强律师事务所财务管理，是优化资源配置的客观需要，是降低律师事务所成本费用、提高经济效益的必然要求，不仅有利于加强和规范律师事务所的执业行为，促进规范经营，还有利于避免风险。

全市各级律师管理机构应当充分认识律师事务所财务管理工作的重要作用，充分认识财务管理科学化、规范化、精细化的特点，进一步加强律师事务所财务管理工作，严肃财务纪律，规范财务行为，促进律师行业健康、快速、持续发展。

    二、认真落实加强律师事务所财务管理的工作措施

各区县司法局要认真督促律师事务所建立科学合理、层次清晰、职责明确、覆盖全面的财务管理制度体系。依据国家现行财经法律法规，对律师事务所现有的财务管理制度进行一次全面梳理。要结合资金使用、资产管理等重点方面存在的问题和漏洞，建立完善有针对性的内部控制制度，构建全方位、多层次的内部控制机制。各律师事务所要加强财经法律法规制度的学习，严格依法理财、依法管财，切实增强制度执行力，真正形成用制度管钱、按制度办事的财务监管体制。

（一）建立财务管理制度。各区县司法局要认真督促律师事务所按照《会计法》的要求，结合本事务所实际情况，合理设置财务管理部门，明确职责，配备具有会计从业资格的财会人员，明确岗位及人员职责权限和工作流程。

（二）规范财会人员行为。各区县司法局要认真督促律师事务所财务会计人员依法进行会计核算。要严格按照有关财务会计制度规定，以实际发生的经济业务事项为依据，做好各项日常会计核算工作，规范财务账目设置，杜绝弄虚作假和违规开户记账，确保财务会计信息的合法、真实、准确、及时、完整。

（三）完善会计管理制度。各区县司法局要认真督促律师事务所建立、健全本单位会计核算制度、稽核制度和监督制度。财会部门、会计人员依照《会计法》规定进行会计核算，出具会计报表，实行会计监督。

三、切实加强律师事务所财务管理工作的领导

各区县司法局及市律师协会要把进一步加强律师事务所财务管理工作列入议事日程，适时制定详细可行的政策措施；加强与律师事务所的沟通，及时听取工作情况，积极协调解决律师事务所财务管理工作中的重点问题和难点问题；加强律师事务所财务管理工作的指导与监督，对不按照有关法规进行会计核算、编制财务会计报告以及违反国家有关规定收取费用等行为，司法行政机关将依法给予行政处罚。

各区县司法局要认真贯彻落实工作要求并将相关情况及时报市司法局。

重庆市司法局
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